
 بسمه تعالي 

 خدمات آموزشي  مسئول  شرح وظايف كارشناس

جراحي  –گوش وحلق و بيني  –) ارتوپدي  يمختلف آموزش ارتباط با گروهها واعضا، هيئت علمي در مركز منجمله -

( جهت  و.... پاتولوژي و جراحي فك وصورت -راديولوژي –جراحي عمومي  –بيهوشي  -داخلي اعصاب  –اعصاب 

 و اداريتنظيم برنامه هاي آموزشي و پژوهشي  هاو دريافت برنامه

 در سايت آموزشبه صورت ماهيانه  آموزشيتنظيم كلاسهاي درسي براي گروههاي مختلف  -

تنظيم برنامه كشيك دستياران و آنكال اساتيد گروههاي آموزشي و تنظيم برنامه اينترنها و دانشجويان در برنامه كلي  -

 ارسال بصورت كارتابل و فيزيكي به بخشهاي مختلف بيمارستانمركز و HISو تايپ و تكثير و تنظيم در 

 ن  در سايت مركز ااعلام برنامه هاي اساتيد و دستيار -

  MCMCآموزش و غير آموزشي در سامانه ن برنامه اساتيد وارد كرد -

  HSEثبت برنامه هاي متخصصين مقيم در سامانه  -

 ثبت مشخصات پزشكان در سامانه آواب  -

 ارسال عملكر متخصصين مقيم و ارزيابي آنها به معاونت درمان  -

 و فراگيران در سامانه جهت دريافت ژتون دستياران ثبت مشخصات كليه  -

 پي گيري نامه ها وارجاع ان به قسمتهاي مربوطه  موزشي وتايپ كليه نامه و گزارشات حوزه معاونت آو تنظيم  -

تنظيم و پيگيري فرمهاي ارزشيابي رزيدنتها ي گروههاي مختلف و ارسال به موقع آنها به گروههاي مربوطه و  -

 دانشكده با نظارت مستقيم معاون آموزشي مركز 

 تنظيم فرمهاي مربوط به عملكرد و آنكالي اساتيد و ارسال آن به گروههاي مربوطه  -

بيمارستان و اطلاع رساني صحيح به آنها و تنظيم جلسه  يري در مورد شكايات در مورد  كادر اموزشي درمانيپيگ -

 براي تخلفات بيمارستاني با نظارت مستقيم معاون آموزشي مركز 

آنها و ثبت نمره و ارسال آن به گروههاي  .... و بررسي برگه هاي حضور وغياباينترنها و. –نمرات دانشجويان  دريافت -

 مربوطه و دانشكده 

قسمتهاي  موريت ها و اطلاع رساني به موقعاستعلاجي و ما –ارتباط با اساتيد در مورد مرخصي هاي استحقاقي  -

 مختلف مركز

 الكترونيك بيمه سلامت و به روز رساني ان  مسئول و ثبت  مشخصات پزشكان در خصوص سامانه نسخ -

 به حسابداري به صورت ماهيانه بررسي كشيك هاي اضافه دستياران در تمام گروههاي آموزشي و ارسال  -

، اينترنها و دانشجويان كميته اخلاق حرفه ايي دستياران تنظيم و تعيين جلسات مربوط به معاونت آموزشي از جمله) -

 ....... ( مستند سازي و  –

 سايت آموزش و... (  –از جمله ) پاويون سالن كتابخانه مسئول امور رفاهي و آموزشي اساتيد و كليه فراگيران  -

 

 

 


